DURAGAN BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURADA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

NiKAH iSLEMLERI

1-Nufus Cuzdani

2-Evlenme Ehliyet Belgesi

3-Evlenme Beyannamesi ve Evlenme izin Belgesi
4-Fotograf ( 8 adet)

5-Saglik Raporu

Ayni Glin veya
3 Gun

CENAZE, DEFIN

1-Doktor Raporu
2-Nufus Kagidi

3-Olim Belgesi
4-Mezarlik Yeri Belgesi

Ayni Glin

SAHADETNAME

1-Mahalle veya Koy Muhtarindan belge

Ayni Glin

PORTOR
MUAYENE KARTI

Ayni Glin

KUSAT RUHSAT iSLERI
(Sihhi Muesseseler igin)

1-Basvuru formu

2-Nufus cluzdani fotokopisi

3-Vergi levhasi fotokopisi

4-Sahislar icin fotograf (2 adet)

5-Esnaf Oda Belgesi

6-Sirketler icin ilave olarak

Ticaret Sicili Gazetesi ve

iImza SirkUleri

7-Ustalik Belgesi (Ustalik gerektiren igyerlerinden)
8-Tapu fotokopisi

9-Toplum Saghgr Merkezinden sihhi Rapor
10-Kira Sozlesmesi

11-itfaiye Raporu

5 Giin

KUSAT RUHSAT ISLERI
(UMUMA AGIK EGLENCE
VE DINLENME AMAGLI

iSYERLERI)

1-Basvuru formu

2-Yapl kullanma izin belgesi

3-lige Emniyet Midurligiinden alinacak asayis ve givenlik uygunluk yazisi. (yazi, midirligimizden
gonderilecek)

4-Adli sicil belgesi

5-Bulasici hastaliklari olmadigina dair rapor

6-Kira s6zlesmesi fotokopisi

7 Gun




7-Vergi levhasi fotokopisi

8-Tapu senedi (fotokopi)

9-Esnaf Oda Belgesi

10-Sirketler icin ilave olarak Ticaret Sicil Gazetesi ve imza sirkuleri
11-Sahislar igin 2 adet fotograf

12-Toplum Sagligi Merkezinden sihhi Rapor.

13-itfaiye Raporu

14-lkametgah Belgesi

KUSAT RUHSAT ISLERI
(2. ve 3. SINIF GAYRI

1-Yapi kullanma izin belgesi (iskan)

2-Basvuru formu

3-Kira kontrati fotokopisi

4-Tapu senedi (fotokopi)

5-Vergi levhasi asli ve fotokopisi

6-Esnaf Oda Belgesi

7-Sirketler icin ilave olarak Ticaret Sicili Gazetesi ve imza SirkUleri

4 SIHHI MUESSESELER 8-Emisyon izni veya analiz raporu (gerek gorulen isyerlerinden) 7 Gun
ICiN) 9-Desarj izni veya analiz raporu (gerek gorulen isyerlerinden)
10-itfaiye Raporu
11-Ekmek firinlari dahil her tiirlG 2. ve 3. sinif gida imalathanesi tiir(i igyerleri belediyemizden “GAYRI SiHHI
MUESSESE” ruhsati aldiktan sonra “Tarim Il Miidirliginden” Uretim faaliyet izni ve Gida Sicili Izin Belgesi
alacaktir.
8 Fgﬁﬁhﬁ;‘:iﬁ;:ﬁll‘z? 1-ll Cevre Orman Mudirligu yetkililerinin yapacagi ses olglim ve kontroliine miteakip tutulacak uygunluk raporu 7 Giin
Belgesi)
1-Beyanname
9 |OLCU VE AYARISLERI | 2-Muayene ve damgalama islemleri 2 Giin
1-Encumen karari
2-Gazete ilani
3-Belediye Hoparlor ilani
10 |IHALE iSLEMLERI 4-Sartname ve Ihale dosyasi temini 7 Giin
5-Gegici teminat yatiriimasi
6-ihale islemlerinin baglamasi
7-ihale uhdesinde kalan kisinin ya da Sirketin Ihale sartnamesinin yerine getirmesi
GELIR TAHSILI 1-Gunluk iglemler
11 | ISLEMLERI 1 Gin
1-Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeligine gore
12 | GIDERLERIN ODENMESI Yasal Siiresi




13

YAPI KULLANMA iziN
BELGESI

1-Emlak Alim Vergisi llisik Belgesi

2-Cins Degisikligi Yazisi

3-Asansor Ruhsati (Projede asansor varsa)

4-Kazan TSE Belgesi (merkezi sistem isitmalarda)

5-SSK’dan llisiksiz Belgesi
6-S1ginak Raporu

7-Harg ve Ucretler

8-iskan Dilekgesi

15 giin

14

CAP

1-Aplikasyon Krokisi
2-Tapu Fotokopisi
3-Har¢ Makbuzu

5 glin

15

IHALE iSLEMLERI
( MAL VE HiZMET
ALIMLARI)

1-Proje ve Kesifler
2-Yaklasik Maliyet Kesfi
3-Baskanlik Oluru
4-Komisyon olusturulmasi
5-lhale Dosyasinin Hazirlanmasi
6-ihalenin Yapiimasi
7-Ihale Onayinin Alinmasi
8-Sozlesmeye Davet
9-Yer Teslimi Yapilmasi
10-ise Baglanmasi
11-Gegici Kabul

Kamu ihale Kanunu
Ihale Sireleri Iginde

16

YAPI RUHSATI

1-lmar Durum Belgesi
2-Tapu Belgesi
3-Mimari Proje
4-Statik Proje
5-Elektrik Projesi
6-Tesisat Projesi

7-insaata Baslamak istedigine Dair Dilekge

8-Harg ve Ucretler

15 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvani
Adres
Tel
Faks
e-posta

Ikinci Miiracaat Yeri:

: Ahmet KILICASLAN

: Belediye Bagkani

: Duragan Belediyesi

: 0368 416 10 09

: 0368 416 10 34

: duragan@duragan.bel.tr

isim
Unvani
Adres
Tel
Faks
e-posta

: Akin ORUC

: Kaymakam

: Duragan Hukumet Konagi
: 0368 416 10 01

: 0368 416 10 71




